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คอร์สภาษาญี่ปุ่ น 

ระเบียบการ และ กฏข้อบังคับ 

[วันเรียน] 
     วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ อาทิตยล์ะ 5 วนั 

 [คาบการเรียน] 
 ชั้นเรียนเร่ิม 9:10 น. 
 คาบเรียนท่ี 1        09:10 น. ~ 10:00 น. 
 คาบเรียนท่ี 2        10:10 น. ~ 11:00 น. 
 คาบเรียนท่ี 3        11:10 น. ~ 12:00 น. 
 พกักลางวนั          12:00 น. ~ 01:00 น. 
 คาบเรียนท่ี 4        01:00 น. ~ 01:50 น. 
 คาบเรียนท่ี 5        02:00 น. ~ 02:50 น. 
 นกัเรียนควรเตรียมพร้อมและรอในห้องเรียนตั้งแต่เวลา 09:00 น. 
 นกัเรียนสามารถใชห้้องเรียนไดจ้นถึงเวลา 17:00 น. หากมีความจ าเป็นใชห้้องเรียนเกินกว่าเวลาท่ีระบุนกัเรียนตอ้ง
แจง้และไดรั้บอนุมติัจากครูประจ าชั้นก่อน 

[มาสาย・ออกก่อนเวลา] 
มาสายหรือออกก่อนเวลาเกิน 20 นาที จะถูกลงบนัทึกว่าเป็นการขาดเรียน 1 คาบเรียน 
มาสายหรือออกก่อนเวลาไม่ถึง 20 นาที รวม 3 คร้ัง จะถูกบนัทึกว่าเป็นการขาดเรียน 1 คาบเรียน 
 การออกจากห้องเรียนระหว่างการเรียน จะถูกบนัทึกว่ามาสาย 
 ทางโรงเรียนจะเป็นผูพ้จิารณาผอ่นผนัการมาสายในกรณีท่ีรถโดยสารเกิดอุบติัเหตุหรือเกิดพายใุตฝุ้่ น 

[การแจ้งลา] 
(1) ลาช่ัวคราว 
การแจง้ลาท่ีเกิน 3 วนัแตน่อ้ยกว่า 2 เดือน นกัเรียนตอ้งแจง้ให้ทางโรงเรียนรับทราบพร้อมส่งใบลา หากเป็นการลาป่วย
ตอ้งมีใบรับรองแพทยป์ระกอบ 

(2) ลากิจ 
รายการต่อไปน้ีจะถือเป็นการลากิจท่ีไม่ถูกลงบนัทึกว่าขาดเรียนนกัเรียนตอ้งกรอกแบบฟอร์มพร้อมลายเซ็นตรั์บทราบ
จากครูประจ าชั้นและแนบเอกสารประกอบท่ีจ าเป็นส่งโรงเรียนล่วงหนา้หน่ึงสัปดาห์ก่อนวนัลา 
①.   สมรส / ตวัเอง       7 วนั 
   ญาติใกลชิ้ดตามล าดบั      1 วนั 
②. งานศพ / 1. บุคคลในครอบครัวหรือคู่สมรส   7   วนั 

                 2. ญาติ (บุคคลในครอบครัวของตนเอง)   5   วนั 
                 3. ญาติ (ลูกพ่ีลูกนอ้งหรือครอบครัวคู่สมรส)  3   วนั 
 ในกรณีระบขุา้งตน้ท่ีตอ้งเดินกลบัประเทศของตนจะตอ้งรวมการเดินทางไป-กลบั (ปกติ 2 วนั) เขา้ไปกบัการลา 
 วนัเสาร์ วนัอาทิตย ์และวนัหยดุราชการให้นบัรวมเป็นวนัลาดว้ย 
③.   การลาเพื่อรายงานตวั สอบ หรือประชุมส าคญั ในการเขา้ศึกษาต่อกบัสถานศึกษา 
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④.   ในกรณีท่ีท่านป่วยท่ีเป็นโรคติดต่อ 
⑤.   การลาเน่ืองจากความจ าเป็นในการต่อวีซ่ากบัทางการ 

เม่ือไดแ้จง้กบัครูประจ าชั้นและไดรั้บการอนุมติั จะอนุญาตใหข้าดเรียนไดห้ลงั 13.00 น. ซ่ึงจะตอ้งมีการจองวนั
และเวลาส าหรับการยื่นเร่ืองไดท่ี้เวบ็ไซตข์องกรมตรวจคนเขา้เมือง โดยแน่ใจว่าจะไม่รบกวนกบัชั้นเรียนของคุณ 

⑥.  การลาในกรณีพิเศษท่ีทางโรงเรียนรับทราบแลว้  

(3) การแจ้งลา 
การลาท่ีมีระยะตั้งแต่ 2 เดือนขึ้นไปแต่ไม่ถึง 1 ปี ดว้ยสาเหตุของการป่วยหรือสาเหตุอืน่ใดท่ีไม่สามารถหลีกเล่ียงไดต้อ้ง
ส่งใบลาพร้อมกบับตัรประจ าตวันกัเรียนเพื่อขออนุมติัจากครูใหญ ่ในกรณีของการลาป่วยตอ้งแนบใบรับรองแพทย ์

 (4) การแจ้งขอกลบัเข้าเรียนใหม่  
หากประสงคจ์ะขอกลบัเขา้เรียนใหม่จะตอ้งส่งแบบฟอร์มการขอกลบัเขา้เรียนให้โรงเรียนเพื่อการอนุมติัจากครูใหญ่
ล่วงหนา้อยา่งนอ้ย 1 เดือน นกัเรียนจะสามารถกลบัเขา้เรียนไดห้ลงัจากไดรั้บการตอบรับและช าระคา่เรียนทั้งหมดหรือ
บางส่วนท่ีทางโรงเรียนแจง้ใหท้ราบ 

(5) การลาออก 
หากไม่สามารถเรียนต่อไดใ้ห้ส่งแบบฟอร์มลาออกพร้อมบตัรประจ าตวันกัเรียนคืนกบัทางส านกังานโรงเรียนเพื่อเสนอ
ขออนุมติัจากครูใหญ่ หากเป็นในกรณีการเจ็บป่วยตอ้งแนบใบรับรองจากแพทย ์รวมถึงเอกสารดงัน้ี 
① กรณีศึกษาต่อท่ีอื่น・・・ส่งส าเนาใบรับเขา้เรียนของโรงเรียนใหม่  
② กรณีกลบัประเทศ・・・ให้ถ่ายภาพหนงัสือเดินหนา้ท่ีมีตราประทบัขาออกและขาเขา้ และภาพถ่ายบตัรประจ าตวัผู ้

พ  านกัท่ีมีการเจาะรู (ส่งกลบัมาทางแฟกซ์หรืออีเมล) 
③ กรณีเขา้ท างาน・・・ส่งส าเนาสัญญาการจา้งงานและบตัรประจ าตวัคนต่างดา้วท่ีเปล่ียนสถานะเป็นการท างาน 

(6)   การขอสอบใหม่ 
ในกรณีขอสอบใหม่ตอ้งส่งแบบฟอร์มการขอสอบใหม่ (ฟอร์มของโรงเรียน) กบัส านกังานโรงเรียนพร้อมทั้งช าระเงินค่า
สอบใหม่และรับใบนดัสอบ 
＊ (1) ～(3) กรณีน้ีจะตอ้งมีการแจง้กบัครูประจ าชั้นก่อนแลว้จึงจะสามารถด าเนินการได ้

＊(5) กรณีน้ีจะตอ้งมีการแจง้กบัครูประจ าชั้นก่อนแลว้จึงจะสามารถด าเนินการได ้ 
＊ (6) การด าเนินการจะสามารถกระท าไดห้ลงัจากไดรั้บการแจง้จากครูประจ าชั้นแลว้ 

[การถูกถอนช่ือ] 
หากผูไ้ดล้ะเมิดรายการต่อไปน้ีจะถูกถอนช่ือออกจากระเบียน 
① ขาดการเรียนเกินกว่า 1 เดือนโดยไม่มีสาเหตุอนัควร 
② ขาดเรียนเป็นประจ า 
③ ผูท่ี้มีผลการเรียนต ่าและไม่มีแนวโนม้ว่าจะเรียนส าเร็จ 
④ ผูท่ี้ความประพฤติไม่ดีและไม่มีการปรับปรุง 
⑤ ผูท่ี้ละเมิดค าส่ังและไม่ยอมปฏิบติัตามหนา้ท่ี 
⑥ ผูค้า้งช าระค่าเล่าเรียนนานเกินกว่า 3 เดือนแมมี้การแจง้เตือนแลว้ 

[การขอใบรับรอง] 
ส่งแบบค าขอใบรับรองตามท่ีระบุกบัทางโรงเรียน ใบรับรองจะใชเ้วลา 3 วนัท าการหลงัสังแบบค าขอ ในกรณีใบรับรอง
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ภาษาองักฤษและใบรับรองสุขภาพจะใชเ้วลา 5 วนั (ไม่นบัรวมเสาร์-อาทิตย ์และวนัหยดุราชการ) จึงตอ้งส่งแบบล่วงหนา้ 
   ใบรับรองการเป็นนกัเรียน   200   เยน 
   ใบรับรองผลการเรียนและการเขา้ชั้นเรียน 200   เยน 
   ใบรับรองท่ีคาดว่าจะจบ   200   เยน 
   ใบรับรองจบการศึกษา   200   เยน 
   ใบรับรองการเขา้ชั้นเรียน   200   เยน 
   จดหมายรับรอง    300   เยน 
   ใบรับรองอื่น     300   เยน 
   ใบรับรองภาษาองักฤษ   500   เยน 
   ใบรับรองสุขภาพ    500   เยน 

*ใบรับรองท่ีคาดว่าจะจบจะสามารถเร่ิมออกให้ไดใ้นเดือนพฤศจิกายน (ส าหรับภาคเรียนเดือนตุลาคมจะสามารถออก
ให้ไดใ้นเดือนพฤศจิกายนของปีถดัไป) 

 * ใบรับรองท่ีคาดว่าจะจบน้ีจะไมส่ามารถออกให้ไดใ้นกรณีผลการเรียนและการเขา้ชั้นเรียนท่ีต ่ากว่าเกณฑ ์
 * ใบรับรองบางคร้ังอาจใชเ้วลามากกว่าปกติขึ้นอยูก่บัเน้ือหาของใบรับรอง 

[ขั้นตอนของใบรับรอง] 
1) ใบรับรองต่างๆ และบตัรส่วนลดส าหรับนกัเรียน 
ใบค าขอจากนกัเรียน  ➡ ท าและออกโดยส านกังานโรงเรียน ➡  ส่งนกัเรียน 

2) ใบรับรองต่างๆ  จดหมายแนะน าและใบรับรองจากสถานศึกษาอ่ืน 
(หลงัจากแจง้ครูประจ าชั้นแลว้) นกัเรียนยื่นใบค าขอ ➡ ส านกังานโรงเรียนรับการยืนยนั ➡ ครูประจ าชั้นรับรอง ➡ 
ส านกังานโรงเรียนออกเอกสาร ➡ ส่งมอบให้นกัเรียน 

3) ใบลา,  ใบแจง้การลา, ใบขอลาออก 
(หลงัจากย่ืนครูประจ าชั้นแลว้) ใบค าขอจากนกัเรียน➡กรอกแบบท่ีส านกังานโรงเรียน➡นกัเรียนไดรั้บตราประทบั
จากครูประจ าชั้น➡นกัเรียนยื่นต่อส านกังานโรงเรียน  

4) ใบขอนดัสอบ 
(หลงัรับการแจง้จากครูประจ าชั้น)ใบค าขอจากนกัเรียน➡กรอกแบบค าขอท่ีส านกังานโรงเรียน ➡นกัเรียนไดรั้บตรา
ประทบัจากครูประจ าชั้น➡ นกัเรียนน าส่งแบบให้ส านกังานโรงเรียน➡นกัเรียนเขา้ห้องสอบพร้อมแสดงบตัรสอบ   

5) ใบขอกลบัเขา้เรียนใหม่ 
นกัเรียนร้องขอ➡กรอกแบบค าขอท่ีส านกังานโรงเรียน 

[เปลีย่นท่ีอยู่・ช่ือ-สกุล] 
ในกรณีนกัเรียนหรือผูค้  ้าประกนัมีการเปล่ียนท่ีอยู ่หมายเลขโทรศพัท ์ขอให้แจง้กบัทางส านกังานโรงเรียนหากนกัเรียน
มีการเปล่ียนช่ือหรือนามสกุล ให้น าบตัรนกัเรียนพร้อมใบแจง้การเปล่ียนช่ือให้กบัส านกังานโรงเรียน 

[การเปลีย่นผู้ค า้ประกนั] 
เม่ือมีการเปล่ียนผูค้  ้าประกนันกัเรียนจะตอ้งแจง้ส านกังานโรงเรียนให้ทราบ 
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[บัตรประจ าตัวนักเรียน] 
บตัรประจ าตวันกัเรียนมีความส าคญัเพื่อใชย้ืนยนัตวัตนของนกัเรียนและจะตอ้งพกติดตวัไวเ้สมอ อยา่ให้ช ารุดหรือท าหาย 
มีช่ือท่ีระบุไวเ้ป็นภาษาองักฤษ หากท าหายอาจมีผูอ้ื่นท่ีไม่หวงัดีน าไปใช ้จึงจ าเป็นตอ้งแจง้กบัส านกังานโรงเรียนทนัทีเพื่อ
ออกบตัรใหม่ โดยจะมีค่าท าบตัรใหม่ 2,000 เยน 

[บัตรส่วนลดส าหรับนักเรียน] 
เพื่อการออกบตัรส่วนลดค่าโดยสารส าหรับนกัเรียน ให้กรอกแบบฟอร์ม แนบบตัรประจ าตวันกัเรียน พร้อมรูปถ่าย ยื่นต่อ
ส านกังานโรงเรียน บตัรส่วนลดจะมีอายกุารใช ้3 เดือนนบัจากวนัออกบตัร  (อยา่งไรก็ตามเม่ือจบการศึกษาบตัรส่วนลดน้ี
จะมีอายใุชไ้ดถึ้งวนัท่ี 31 มีนาคม) 
ขอ้สังเกตุของการใชบ้ตัร : 
・การเดินทางระยะเกินกว่า 100 ก.ม. โดยสายเดินรถ JR 
・สิทธ์ิในการใชบ้ตัรไดสู้งสุด 10 ใบ ต่อคนต่อปี  
・บตัรจะระบุช่ือผูข้อไม่สามารถให้ผูอ้ื่นน าไปใชไ้ด ้

[บัตรโดยสารนักเรียน] 
บตัรโดยสารJR รถไฟ รถบสั ฯลฯ นกัเรียนสามารถซ้ือไดโ้ดยแสดงบตัรประจ าตวันกัเรียนกบันายสถานี (*บตัรนกัเรียน
จะมีระบุท่ีพกัหลงับตัร บตัรโดยสารนกัเรียนน้ีจะก าหนดสถานีท่ีใช)้  

[การตรวจสุขภาพ] 
ตามมาตรการทางกฎหมายก าหนดให้โรงเรียนจดัให้มีการตรวจร่างกายปีละ 1 คร้ัง จะเป็นการตรวจร่างกายโดยรวม 
เอก็ซเรยแ์ละการพบแพทย ์

[เวลาท าการของส านักงาน] 
จนัทร์ ~ ศุกร์ :  09:00 น. ~  17:00 น. (เวน้วนัหยดุราชการ・วนัหยดุท่ีก าหนดไวข้องทางโรงเรียน) 
หมายเลขโทรศพัทติ์ดต่อ 03-3299-2011 
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ระเบีบยการของผลการเรียนและการส าเร็จการศึกษา 

ส าหรับคอร์สภาษาญี่ปุ่ น 

[การสอบ] 

ขอ้ 1 การสอบจะก าหนดไวด้งัน้ี 

(1)   สอบในแต่ละบท 

(2)   สอบประเมินผล 

(3)   สอบวดัผลสัมฤทธ์ิ  (คือระดบัตน้ของภาคแรกและส้ินสุดภาค, ระดบักลาง, ระดบัท่ีสูงกว่าในระดบั1และระดบั2) 

(4)   การสอบวดัผลส าเร็จ (จะเป็นการสอบในระดบัสุดทา้ยของการส าเร็จการศึกษา) 

(5)   การนดัสอบเพื่อจบ (ส าหรับผูท้  าเร่ืองขอสอบเท่านั้น) 

(6)   การสอบซ่อม (ส าหรับผูท้  าเร่ืองขอสอบเท่านั้น) 

[ผลการเรียน] 

ขอ้ 2  เกรดจะก าหนดจากคะแนนท่ีสอบได ้ 

คะแนนก าหนดไวด้งัน้ี 

A ……  100  ~ 80  

B ……       79  ~ 70  

C ……          69  ~ 60  

F ……  นอ้ยกว่า    59  

*C ขึ้นไปคือผา่น F คือตก 

[การขอสอบ] 

ขอ้ 3 ผูท่ี้ไม่ไดเ้ขา้สอบในขอ้ 1 (3) และ (4)  โดยมีเหตตุามดา้นล่างจะสามารถท าเร่ืองขอสอบซ่อมไดต้ามขอ้ 4  

   (1) ป่วย หรือ บาดเจบ็ ( จะตอ้งมีใบรับรองจากแพทย ์ใบเสร็จ และราบละเอียด ท่ีออกโดยสถานพยาบาล) 

    (2) อื่น ๆ โดยมีการแจง้ทางโรงเรียนทราบล่วงหนา้แลว้ 

[ขั้นตอนการขอสอบ] 

ขอ้ 4 ผูท่ี้ท  าเร่ืองขอสอบท าไดโ้ดยยื่นแบบท่ีก าหนดพร้อมค่าธรรมเนียมการขอสอบเพ่ิมเติมต่อส านกังานโรงเรียน แต่การ

ขอสอบน้ีไม่ถือเป็นการเขา้ชั้นเรียน ค่าสอบเพ่ิมเติม 1,000 เยน 

[การเปลี่ยนวันสอบ] 
ขอ้ 5 ในกรณีท่ีโรงเรียนไดรั้บทราบถึงสาเหตุ การขอสอบตามขอ้1 (3) และ (4) จะสามารถท าการนดัสอบให ้

[การส าเร็จการศึกษา] 
ขอ้ 6 นกัเรียนจะตอ้งมีคุณสมบติัในการส าเร็จการศึกษาดงัน้ี 
 (1)   การเขา้ชั้นเรียนโดยรวมจะตอ้งไม่ต ่ากว่า 90%  
 (2)   สอบผา่นการสอบวดัผลสัมฤทธ์ิ และสอบไล่ 
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[การสอบปลายภาคและการสอบย่อย] 
ขอ้ 7 ส าหรับผูส้อบไล่ตกจะถูกก าหนดให้สอบซ่อมตามขอ้ 1 และ2 เพื่อให้ส าเร็จการศึกษาโดยตอ้งมีคุณสมบติัดงัน้ี 
 (1)   สอบผา่นการสอบซ่อม 
 (2)   การเขา้ชั้นเรียนโดยรวมจะตอ้งไม่ต ่ากว่า 90%  

[คุณสมบัติท่ีไม่ผ่านการส าเร็จการศึกษา] 
ขอ้ 8 ผูท่ี้ผา่นคุณสมบติัในการส าเร็จการศึกษามีดงัน้ี 
 (1)   การเขา้ชั้นเรียนจากวนัแรกถึงวนัสุดทา้ยของเดือนท่ีจบการศึกษาไม่ถึง 90% 
 (2)   ไม่ไดเ้ขา้สอบวดัผลสัมฤทธ์ิ 
 (3)   ไม่ไดเ้ขา้สอบไล่  
 (4)   ไม่ผา่นการสอบซ่อม 

[ทุจริตในการสอบ] 
ขอ้ 9 ผูท่ี้ทจุริตในการสอบจะถูกตดัคะแนนให้เป็น 0 ทนัที 
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คู่มือนักเรียนBIL 
ส าหรับคอร์สภาษาญี่ปุ่ น 

[มาสายหรือขาดเรียน] 
1. ห้ามขาดเรียนและมาสาย 

นกัเรียนคอร์สภาษาญ่ีปุ่ นท่ีเขา้ชั้นเรียนนบัจากวนัแรกจนวนัสุดทา้ยของเดือนจบมีคะแนนเขา้ชั้นเรียนท่ีนอ้ยกว่า 90%
จะถือว่าไม่มีคุณสมบติัในการส าเร็จการศึกษา อยา่งสมบูรณ์ 
การเขา้ชั้นเรียนจะนบัในทุกคาบเรียน ดงันั้นการขาดเรียน 1 วนั จะถือว่าขาดเรียน 5 คาบ ถึงแมผ้ลการเรียนจะออกมาดี
มากแต่คะแนนการเข้าชั้นเรียนท่ีน้อยกว่า 90% ก็จะไม่สามารถได้รับการเข้าศึกษาต่อในโรงเรียนวิชาชีพ หรือ 
มหาวิทยาลยัท่ีแนะน าได ้และทางโรงเรียนก็จะไม่สามารถออกจดหมายรับรองให้ได ้ 
นอกจากน้ี ถึงแมจ้ะท าเร่ืองของการเรียนท่ีใหม่ไดก้็ตามการท าเร่ืองขอต่อวีซ่าก็อาจจะไม่ผ่าน ดงันั้นจึงขอให้รักษา
ระดบัการเขา้ชั้นเรียนท่ีไม่ต ่ากว่า 90% 

2. รถไฟในญ่ีปุ่ นในแต่ละวนัอาจมีสายบา้งโดยเฉพาะในช่วงเชา้ดงันั้นนกัเรียนจะตอ้งมีการเผื่อเวลาออกจากท่ีพกัไวเ้สมอ 
ถึงแมร้ถไฟจะให้ใบรับรองการสายของสถานีนักเรียนก็จะไม่ไดรั้บการยกเวน้ และในช่วงระหว่างชั้นเรียนการเขา้
ห้องน ้าหรือไม่ไดอ้ยูใ่นห้องเรียนเป็นเวลานานทางโรงเรียนจะถือขาดเรียน 

3. หากหยดุเรียนไม่ว่าในกรณีใดก็ตาม เช่น ป่วย อุบติัเหตุ หรือกิจส่วนตวั จะถือเป็นการขาดเรียนทั้งส้ิน  
หากขาดเรียนจ าเป็นตอ้งติดต่อเพื่อแจง้กบัโรงเรียนให้ทราบถึงแมจ้ะถูกลงบนัทึกว่าเป็นการขาดเรียน อยา่งไรก็ตามหาก
มีการติดเช้ือท่ีเป็นโรคระบาด (เช่น ไขห้วดัใหญ่) ตามกฎหมายของศูนยสุ์ขภาพและความปลอดภยัภายในโรงเรียน
ก าหนดให้ห้ามเขา้ชั้นเรียนและตอ้งท าการรักษา (ไม่ใช่ขาดเรียน) [公欠 ใบรับรองการขาด] รวมถึงจะตอ้งส่งใบแจง้ท่ี
เรียกว่า โคเค็ททสึ「公欠」ท่ีหมายถึงการไม่ให้เกิดการระบาดในท่ีสาธารณะ หากไม่สามารถมาท าการสอบได้
จ าเป็นตอ้งน าส่งใบน้ี 

4. ส านักงานโรงเรียนจะแจง้ไดเ้พียงสถานะปัจจุบนัของการเขา้ชั้นเรียน แต่จะไม่มีการแจง้ว่าจะสามารถหยุดไดอ้ีก
เท่าไหร่ 

[การจัดช้ันเรียนในคอร์สภาษาญ่ีปุ่น] 
1. ในเบ้ืองตน้การจดัชั้นเรียนจะขึ้นกบัผลการสอบPlacement  และการสอบวดัระดบัชั้นท่ีประเมินจากความรู้ภาษาญ่ีปุ่ นท่ี

มี หรือจากการสอบโดยรวม บางคร้ังการปรับชั้นเรียนอาจขึ้นกับพฤติกรรมของนักเรียนในช่วงเรียนแรก ๆ ด้วย 
นอกจากน้ีการจดัแบ่งชั้นเรียนยงัมาจากผลการสอบและพฤติกรรมในชั้นเรียนดว้ย บางทีอาจปรับเปล่ียนทั้งชั้นหรือกบั
นกัเรียนบางรายทั้งน้ีขึ้นอยูก่บัการตดัสินใจของครูผูส้อนโดยนกัเรียนจะตอ้งปฏิบติัตาม 

2. ถึงแมน้กัเรียนจะเคยเรียนภาษาญ่ีปุ่ นมาแลว้จากประเทศของตนแต่อาจจะถูกก าหนดให้เรียนในชั้นพ้ืนฐานอีกคร้ังทั้งน้ี
เน่ืองมาจากผูส้อนเห็นว่าความรู้ภาษาญ่ีปุ่ นของผูเ้รียนยงัไม่พร้อมท่ีจะขึ้นไปในขั้นท่ีสูงกว่าได ้การร่วมกิจกรรมใดๆใน
ชั้นเรียนจะช่วยใหน้กัเรียนมีความกา้วหนา้ในการเรียนรู้และเขา้ใจภาษาญ่ีปุ่ นไดดี้ขึ้นเร่ือย ๆ 

[ช้ันเรียนและการสอบ] 
1. ถา้ยงัจ า ฮิรากานะ และ คาตากานะ ไม่ไดแ้ลว้ การเรียนในชั้นจะเป็นไปไดย้าก ดงันั้นขอให้ท าการจ าให้ขึ้นใจ 
2. การบา้นท่ีถูกก าหนดให้ท าเป็นส่วนหน่ึงของการเรียนท่ีส าคญัมาก นกัเรียนตอ้งท าการบา้นและส่งตามเวลา 
3. ครูผูส้อนจะแจง้ตารางการเรียนในแต่ละอาทิตยไ์ห้ล่วงหน้า นกัเรียนควรเตรียมตวัล่วงหนา้ ถา้มีการเตรียมตวัก่อนการ

เรียนในชั้นจะมีความเขา้ใจไดดี้ และสามารถฝึกฝนไดอ้ย่างดีและมีความกา้วหน้าไดเ้ร็ว การเตรียมการเรียนรู้จะไม่
สามารถท าไดห้ากไม่มีพจนานุกรม ถา้ไม่ทราบว่าพจนานุกรมแบบไหนดีขอให้ปรึกษาครูประจ าชั้น  
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4. ควรพูดภาษาญ่ีปุ่ นในชั้นเรียนกบัเพ่ือนร่วมชั้นท่ีแมจ้ะมาจากประเทศเดียวกนั ถึงแมว่้าในโรงเรียนจะมีโอกาสพูด
ภาษาญ่ีปุ่ นกบัคนญ่ีปุ่ นไดน้อ้ย จึงควรหาวิธีฝึกฝนและโอกาสต่างๆในการท ากิจกรรมท่ีสามารถมีปฏิสัมพนัธ์ในการให้
ไดใ้ชภ้าษาญ่ีปุ่ นกบับุคคลภายนอกโรงเรียน  

5. ไม่อนุญาตให้ใชโ้ทรศพัท์มือถือหรือหูฟังขณะอยู่ในชั้นเรียน การแจง้เตือนจากมือถือเป็นการรบกวนเพราะจะท าให้
ขาดสมาธิในระหว่างการเรียน ควรตอ้งโปรแกรมไม่ให้รบกวนไว ้การใชโ้ทรศพัท์มือถือไดต้่อเม่ือไดรั้บอนุญาตจาก
ผูส้อน ห้ามถ่ายรูปบรรยากาศในห้องเรียน หรือบนกระดานก่อนไดรั้บอนุญาต ไม่อนุญาตให้ท าการลงรูป หรือคลิป
ห้องเรียน เพ่ือนในชั้นเรียน  ครู บรรยากาศการเรียน ฯลฯ ลงในบล็อก ไอจี เฟสบุ๊ค เอสเอ็นเอส โดยไม่ไดรั้บอนุญาต 
จะถือเป็นความผิดในเร่ืองของการล่วงละเมิดสิทธิส่วนบุคคล  

6. เอกสารการเรียนท่ีแจกในห้องเรียนห้ามลืมทิ้งไวห้รือท าหายนกัเรียนจะตอ้งมีความรับผิดชอบและระมดัระวงั 
7. จะมีการสอบยอ่ยและสอบใหญ่ (การสอบวดัผลสัมฤทธ์ิ) หลงัจบเล่ม หากไม่ไดท้  าการสอบวดัผลสัมฤทธ์ิจะถือว่าไม่

จบการศึกษา หรือหากสอบตกจะตอ้งเรียนซ ้าชั้น 
8. หากพบมีการทุจริตในการสอบจะถูกตดัคะแนนเป็น 0 ทนัที 

 

[การซ้ือหนังสือแบบเรียน]  
กรุณาซ้ือแบบเรียนท่ีทางครูเป็นผูก้  าหนด เม่ือการส่ังซ้ือหนงัสือไดด้ าเนินการไปแลว้จะไม่สามารถยกเลิกหรือคืนได ้

การเดินทางมาโรงเรียน 

[ไม่อนุญาตให้น ารถหรือรถจักรยานยนต์มาโรงเรียน] 
ไม่อนุญาตให้น ารถหรือมอเตอร์ไซมาโรงเรียน เน่ืองจากการจอดบนถนนจะท าให้กีดขวางทางเดินและสร้างปัญหากบัผูอ้ืน่ 
ดงันั้นจึงควรหลีกเลล่ียง หากฝ่าฝืนจะถูกตกัเตือนโดยครูประจ าชั้น  

[จักรยาน] 
ถา้ตอ้งการใชจ้กัรยานมาโรงเรียนและจอดท่ีสถาบนัจะตอ้งติดต่อส านกังานโรงเรียนเพื่อขออนุญาตจอด และหากตอ้งการ
ซ้ือจกัรยานนกัเรียนจะตอ้งมีการลงทะเบียนเพ่ือป้องการการโจรกรรม 

[กรณีอุบัติเหต]ุ 
ในกรณีไดรั้บอบุติัเหตจุ าเป็นตอ้งรีบแจง้ต ารวจทนัที หากเกิดอุบติัเหตุท่ีทอ้งถนน “ห้ามคิดว่าไม่เป็นไรหรือตอ้งรีบไป” แต่
ให้รีบแจง้ต ารวจให้มายงัท่ีเกิดเหตุ โดยให้แน่ใจว่าไดแ้จง้ช่ือ ท่ีอยู ่และหมายเลขโทรศพัทข์องบคุคลทุกคนท่ีเก่ียวขอ้ง หาก
มีการบาดเจบ็แมจ้ะเลก็นอ้ยก็ตอ้งรีบไปตรวจรักษาท่ีโรงพยาบาล เพื่อป้องกนัการเจบ็ป่วยท่ีอาจเกิดขึ้นภายหลงั 

กฎระเบียบการสูบบุหร่ี  

มีการจดัสถานท่ีเฉพาะในการสูบบุหร่ี จะไม่สามารถสูบบุหร่ีไดใ้นท่ีต่างๆ 

เคร่ืองด่ืมมึนเมา 

ภายในโรงเรียนห้ามด่ืมสุราหรือน าสุราเขา้มาในโรงเรียน หรือแมแ้ต่เบียร์non-alcohol เด็ดขาด 

ป้องกนัการโจรกรรม 

[การขโมยส่ิงของมีค่า] 
มีการลกัขโมยเกิดขึ้นบ่อยคร้ังในโรงเรียน โรงเรียนพยายามป้องกนัแต่ก็ไม่สามารถท าไดเ้ตลอดเวลา ดงันั้นจึงขอให้แต่ละ
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คนมีความระมดัระวงัเป็นพิเศษในส่ิงเหล่าน้ี  
1. ให้น าของมีค่าติดตวัไวเ้ม่ือไปเขา้ห้องคอมพิวเตอร์หรือห้องCALL 
2. อยา่ทิ้งของมีค่าต่าง ๆ เช่น กระเป๋าเงิน กระเป๋าถือ ไวบ้นโต๊ะ ในห้องเรียน หรือ ชั้นวางของในห้องน ้า  
3. เขียนช่ือและหมายเลขบตัรนกัเรียนของตนไวบ้นส่ิงของของตน หากหายหรือถูกขโมยให้รีบแจง้ส านกังานโรงเรียน 

[ห้ามเข้าร่วมในเร่ืองทางศาสนา] 
ห้ามมีการเขา้ร่วมในเร่ืองท่ีเกียวกบัศาสนาในสถาบนั หากพบเห็นให้แจง้กบัครูประจ าชั้นหรือเจา้หนา้ท่ีส านกังานโรงเรียน 

สุขภาพ 

สุขภาพเป็นส่ิงส าคญัส าหรับชีวิตนกัศึกษา โรงเรียนมุ่งมัน่ท่ีจะให้ความสนใจอย่างใกลชิ้ดกบัการจดัการดา้นสุขภาพของ
นกัเรียน แต่การรักษาสุขภาพท่ีดีนั้นส่วนใหญ่มาจากการดูแลของแต่ละบุคคล ดงันั้นจึงจ าเป็นตอ้งดูแลสุขภาพให้ดี  
โรงเรียนมีห้องพยาบาลจะอยูท่ี่อาคาร A ชั้น 4 หากเจ็บป่วย หรือมีอุบติัเหตุท่ีเกิดขึ้นเจา้หนา้ท่ีจะปฐมพยาบาลเบ้ืองตน้หากมี
ความจ าเป็นจะน าส่งต่อไปยงัโรงพยาบาล นกัเรียนสามารถปรึกษาและรับการรักษาเบ้ืองตน้ได ้ 

นอกจากน้ียงัมีห้องให้ค  าปรึกษา (ส านกังานให้ความช่วยเหลือนกัศึกษา) อีกดว้ย โปรดอยา่ลงัเลท่ีจะปรึกษาเรา 

ความสะอาดสวยงาม 

ห้องเรียน ห้องคอมพิวเตอร์ ห้อง CALL เป็นห้องท่ีตอ้งใชร่้วมกนั จึงขอให้ช่วยกนัรับผิดชอบในการดูแลรักษาความสะอาด  
ในประเทศญ่ีปุ่ นมีการแยกขยะตามประเภท จึงขอใหทิ้้งขยะตามท่ีก าหนด  

การแลกเปลีย่นกบัชาวต่างชาต ิ

โรงเรียนของเราจะมีนกัเรียนจากหลากหลายประเทศ มีความแตกต่างทางวฒันธรรม ขนบธรรมเนียมประเพณี และศาสนา 
จึงขอให้เขา้ใจให้ความเคารพซ่ึงกนัและกนั และให้เพลิดเพลินในการเรียนรู้ถึงความแตกต่าง  
นกัเรียนเองก็อาจมีความแตกกต่างจากญ่ีปุ่ นจึงขอให้พยายามเรียนรู้โดยเร็วและเขา้ใจให้ดีท่ีสุดจะไดต้ั้งใจในการเรียน 
 
หากนกัเรียนคนใดมีปัญหาขอให้ปรึกษากบัส านกังานโรงเรียน หรือ ครูประจ าชั้น 


